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1. Comunicagdo da data de inicio de uma operagido +CO3SO

IBAN: Apds a validagdo do Termo de Aceitagdo pela Autoridade de Gestdo, os beneficiarios estao
em condicdes de iniciar a execugdo dos projetos enquanto operagdes co-financiadas, comegando
pelo registo em Balcdo do IBAN correspondente a conta bancaria para a qual serdo transferidas
as verbas recebidas no ambito do financiamento da operagao pelo PO.

Tal registo é efectuado pelo superutilizador, acedendo a Conta Corrente, escolhendo a ficha da
operagao e seleccionando o separador “Dados de Pagamento”.

Esclarece-se que ndo se exige que a conta a identificar seja exclusivamente usada para esse fim
(pode ser uma conta que o beneficidrio ja possua e ndo tem de ser a usada apenas para efeitos
da recegdo de pagamentos de projetos do Programa).

1.1. Comunicar a data de inicio

Como evidenciar o inicio da opera¢do: A comunicacdo da data de inicio de uma operacdo
+C03S0 s6 pode ocorrer apods a criagdo do 12 posto de trabalho financiado, ou seja, a data de
inicio tem de ser evidenciada, para que a Autoridade de Gestdo possa validar o inicio da
operagao e proceder ao pagamento do 12 adiantamento.
A evidéncia pode ser constituida:
o Pelo 12 contrato de trabalho (*) assinado e respetivo comprovativo do enquadramento das
situagBes previstas no artigo 6 2 da Portaria n.2 52/2020, de 28 de Fevereiro:

o No caso de desempregados inscritos no IEFP, Declaragdo obtida pelo préprio,
através da InterNET, no portal iefponline, pelo tempo aplicavel.

o No caso de desempregados inscritos no IEFP, I. P., independentemente do tempo
de inscrigdo - Declaragao do IEFP atestando que o trabalhador se encontra inscrito
como desempregado, a qual deverd especificar que “ O desempregado enquadra-
se na alinea d) , n? 1 do artigo 62 da Portaria 52/2020, de 28 de Fevereiro”, ndo
sendo, contudo, necessdria a identificacdo de subalinea especifica. Esta
declaragdo é obtida pelo préprio, presencialmente, no servico de emprego da
respetiva area de residéncia

o No caso das pessoas que ndo tenham registos na seguranga social como
trabalhadores por conta de outrem, nem como trabalhadores independentes nos
6 meses anteriores a contratacdao - Declaragdo da Seguranga Social ou extrato da
conta corrente da Seguranca Social Direta, atestando a inexisténcia de
remuneragdes nos 6 meses que antecedem a contratagao.

o Pela Declaragdo de descontos para a Segurancga Social, no caso de o 12 posto de trabalho
corresponder a criacdo do proprio emprego do empreendedor.

o Pela declaragdo de inicio de atividade, no caso dos ENI, ou nos casos em que a “nova
Empresa” tenha iniciado a actividade apés a candidatura.

o Pela declaragdo de contabilidade organizada

(*) Para cumprimento das regras de comunicagdo, no Contrato de Trabalho, ou em Adenda a este, deve constar o
seguinte: O presente contrato é celebrado no ambito da candidatura (cédigo universal da operagdo), aprovada pelo POR
Lisboa2020, do Portugal 2020 e cofinanciado pelo FSE da Unido Europeia
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Para a comunicagdo da data de inicio, o beneficiario deve aceder, com perfil de superutilizador, na conta corrente,

aos dados de execugdo, cf. ecra seguinte:

v Seleciona-se o0 ano de inicio e insere-se a data

l |[\a:k-<( ﬁlll“ldrﬂl.lu’.] l[\ado« Execug ar\] [ | Dados de |'|':f!.-""'(-"\(.'l]

Dados de Execucdo Fisica

2017 Data d_e Data de Submissio
Alteracao
Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio
Comunicada Aprovada Comunicada Aprovada

Reembolsos

EsCoia uma opgao v B |nserir Reembolso

Data de Reporte da Montante aprovado em Montante declarado Montante aprovado Estado

Identificacdo
"’ Despesa candidatura acumulado acumulado

Nao existem itens para visualizar
' v/ Comunicar data de inicio

v" No caso de a data de inicio ocorrer ou ter ocorrido no 22 ano do cronograma aprovado, é nesse ano que deve ser
inserida a data de inicio, caso contrario surge a mensagem de validagdo, impeditiva do avanco do processo, cf.
exemplo, ou seja, ndo se pode selecionar um determinado ano (ex: 2017) e tentar inserir uma data do ano

seguinte (ex. 2018):

O ano da data de nicio tem que corresponder ao disponibilizado no ecra (201 7).

Identificacao

Data da Candidatura

Data de Realizagho da Comunicacdo da Data de

tnicio
Data de nfcio da

Upload de Documentos

Descricao Documento Utilizador Data de Importacio

Contrato tabalho com M.1F.
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1.2. Visualizag¢do da insergdo da data de inicio do lado do beneficiario

Indique a localizacdo do ficheiro

Escolher Ficheiros Nent

FSTAAO (N OPEracao Arerte pera tntidane Reglio Area Met L

Data da Candidatura

Upload de Documentos

Adicionar Linha

A partir do momento que a AG valide a data de inicio, o estado da operacgdo é alterado e a AG pode proceder ao
pagamento do 12 adiantamento.

Nas operagdes plurianuais, como é o caso do +CO3SO0, o beneficiario deve ainda comunicar a data de reinicio da
operagao em cada um dos anos subsequentes de realiza¢do da operacao.

Operagoes iniciadas apds a data aprovada: O sistema de informacgdo verifica se a data de inicio
comunicada é posterior ao ano da data de inicio do cronograma aprovado em candidatura. Se
assim for, é emitido um alerta “Atencdo: Ao dar inicio a atividade num ano diferente do
inicialmente previsto, encontra-se a declarar que pretende transferir para o presente ano os
montantes aprovados dos anos anteriores.”

Caso o beneficiario confirme que pretende avangar com a comunicagdo de inicio no ano seguinte
ao previsto na candidatura aprovada, é desencadeado um procedimento especifico: “Pedido de
Alteragdo Automatico”.

Ap0ds confirmacgdo, pela AG, da data de inicio em “N+1”, os custos aprovados associados ao ano
inicial “N” sdo transitados para o ano seguinte, contudo o pagamento do 12 adiantamento é
efetuado em 2 tranches, emitidas simultaneamente, pelo valor correspondente a cada ano.

A data de inicio do projeto é alterada assumindo-se como data de inicio a nova data comunicada.
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2. Execugao fisica

Execugdo fisica: Sempre que apresentem pedidos de reembolso os beneficidrios estdo obrigados a
submeter ou actualizar a informagdo dos dados fisicos requeridos pelo sistema de informacao.

A informagdo solicitada incide sobre os participantes, ou seja, sobre as pessoas que ocupam o0s
postos de trabalho. E uma informacdo simples, coerente e verificivel. Incide também sobre o
beneficidrio. A execucdo fisica é que justifica a execugdo financeira. A execucao fisica é que confirma
o cumprimento dos indicadores. A auséncia de reporte ou de actualizagdo da execugdo fisica sempre
que entra em funcionamento um novo posto de trabalho implica a anulagdo do reembolso. A
“submissdo” dos dados fisicos s6 deve ser feita caso o beneficidrio pretenda encerrar o ano civil,
através da criagdo e submissdo de um PRI, ou encerrar a operagdo, através da criagdo e submissdo de
um Saldo.

No caso da execugao fisica reportar apenas a um PR, o beneficidrio regista os dados fisicos, mas ndo
os submete pelo que ndo devera confirmar o ecra “Submissdo”.

2.1. Quando se deve inserir a execugao fisica

Logo que a operagdo se encontre no estado “Em Execugdo (...)", ou seja, apds a confirmagdo da data de inicio pela
Autoridade de Gestdo, pode iniciar-se a inser¢do da execucdo fisica, acedendo a funcionalidade na conta corrente
como segue, tendo em atengdo que o acesso a execugao fisica deve ser efetuada pelo superutilizador:

Estado da Operagiao Em Execucdo SR Nome Entidade

Intermédio

[ Imum Luluhlldlmd] 'u.um lxeulg(m][ IU.«IU» de l’m)dlnenlu]

Dados de Execucdo Fisica

Informacao de Inicio/Reinicio ~ ~ _
Informagao de Alteracdao e Submissao

Data de ‘ Data de Submissao
2018 Alteraciao i

2017 2018

Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio " I
Comunicada Aprovada Comunicada Aprovada Execugao = = = o =

Fisica
14-11-2017 22-12-2018 -

2.2. Procedimentos para inserir a execugdo fisica

Ao entrar na execucdo fisica o separador “Medidas Ativas” reflete a informag¢do aprovada em candidatura
conforme exemplo seguinte:

N.° de pessoas a
abranger por género

N° de pessoas a abranger por tipo de posto de trabalho criado

Desempregados Destinatarios com
L g Desempregados = X 2 -

Desempregadosinscritos ha qualificacdo de nivel 5,6,7 ou| Pessoas

independentemente =
inscritos pelo menos 2 8, inativos ou que nio

F do tempo de S
ha pelo meses, com S desempregados e residentes tenham
inscrigdo, desde = = P
menos 6 idade <~ a 29 = em territérios nao registos na
que nas condigbes .

meses ou >~ ads classificados como baixa Seg. Social

fi
anos. definicas densidade

Designacio da
Medida Proprio
Total
Emprego

ou

ou
Entidades da
Economia Social

Voltar ] Seguinte ]
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Ao confirmar, no separador seguinte é solicitado que seja completada a informagdo relativa a entidade

beneficidria. Acede-se através de = .

Para o preenchimento de alguns campos existe uma tabela auxiliar de preenchimento, assinaladas com V:

Identificacdo da Entidade

NIF* 514468840

Denominagaic MNome Entidade

Telefone o Fax
Email emall@email.pt

Morada ™ Morada Entidade

Chdigo Postal ™ 0000 000

lpo Natureza Juridica * Sociedade Por Quotas v

Dimensio da Entidade Selecione uma opglo ¥

CAE * Selecione uma opgao

1a0

Medidas Ativas 10a49
50 a 250

Designagio da Medida Ativa o
> 250
Designagao da Medida Ativa
= Criacdo de Micro e Pequenas Empresas

Nimero de Processos Internos associados a Entidade

Designacio Medida Ativa M= Pessoas Abrangidas

Nio existem itens para visualizar

e )l e ) @ e )

Ao confirmar o ecrd, acede-se ao separador “Pessoas” para ser preenchida a informagao das pessoas contratadas
ou da pessoa que criou o proprio emprego.

Lista de Pessoas

Nome
Os campos que surgem ao inicio com a epigrafe “Lista de Pessoas” sdo A
campos de pesquisa da informagdo inserida e ndo campos para
serem preenchidos. Devem, por isso, ser ignorados.

NIF de Entidade

N® Processo Interno

Para proceder-se ao preenchimento da informacgao sobre as “Pessoas”, devem ser dados os passos seguintes:

v' 12 passo —inserir o n2 de pessoas que se pretende e acionar Inserir

Nota: S6 pode inserir registos enquanto o total de registos inserido(a) for menor que o nimero total de registos indicado.

Niimero Total de Participantes a Inserir * 2 \A Nimero Total de Participantes
Inserir I a Pesquisar ] n ancela ] . mporta ]

Nao existem itens para visualizar
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v’ 29 passo — inser¢3o de um registo de participante

Participante: De acordo com o Anexo ao Regulamento do FSE (Reg. (EU) 1304/2013 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro, "Participantes" sdo as pessoas que
beneficiam diretamente de uma intervengdo do FSE e que podem ser identificadas pelas suas
caracteristicas e inquiridas sobre as mesmas, e a quem as despesas especificas sdo destinadas.

Dentro deste conceito, a pessoa contratada ou a que criou o préprio emprego sdo participantes.

O registo do participante é composto por dois separadores:

o  Detalhe do participante
o  Caracterizagao do Emprego

Todos os campos assinalados como obrigatdrios( =) tém de ser preenchidos, incluindo o agregado familiar. Porém,
a partir de 2 de agosto de 2018, com a publica¢do do Reg. (UE, Euratom) 2018/1046 do Parlamento e do Conselho,
de 18 de julho, os dados sobre os agregados familiares deixaram de ser obrigatdrios. Dado ter de se manter o
histérico, ndo foi alterada a programacao e foi convencionado que o campo “N.2 de pessoas do agregado (incluindo o
proprio)” fosse preenchido com “99” e os restantes campos com “0”.

'n.»v.n e do Partic p\m:-][ ]: aracterizagio Emp! .m]

Identificacao do Participante

Selecione uma opgao v Namero de Identificagio do Documento

Selecione uma opgdo v

esempregadas no agrega

Niimero de pessoas inativas, no agregado (incluindo o proprio

Na Caracterizagdo Emprego, destacam-se os seguintes campos:

Ndo ha um formato exigido para o preenchimento deste campo. Serd aquele que

Numero de Processo Interno . e .
corresponda a organizagao interna da entidade

As habilitagGes tém de ser comprovadas sempre que o participante for selecionado
Habilitagdes para a amostra, aquando da submissdo de um reembolso. Comprovagdo faz-se
através do certificado de habilitagdes (copia)

A situagdo face ao emprego tem de ser comprovada sempre que o participante for
selecionado para a amostra, aquando da submissdo de um reembolso. Tal como
Situagdo Face ao Emprego sucedeu na declaragdo de inicio de atividade, a situagdo face ao emprego é
comprovada por declaragdo do Centro de Emprego, ou pelos descontos (ndo
descontos) para a Seguranga Social

Durante a execugdo da operagdo, enquanto durar o
contrato

“Em estagio/Em apoio”

Situagdo do participante “Aprovado/Concluido” No final da operagdo

No caso de ter havido uma rescisdo/substituicdo de

“Desistente”
contrato

Em caso algum, deve ser utilizado “A ndo considerar”. Este estado equivale a ndo elegibilidade do participante, conduzindo a
reducéo/revogacao do apoio associado.
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Identificagdo da Entidade e Medida Ativa Associada

Designagio da Entidade Selecionar entidade...

Medida Ativa * Selecione uma opgao .
Namero de Processo Intermo. *

Nimero de dias nio Remunerados

Area de Qualificacio CPP Selecione uma opgao v

Pais da Atividade: * Portugal v

Codigo Postal da Atvidade

Informacao do Participante a entrada

Morada *

Codigo Postal *

Telefone

Fmail
Habilitagbes * Selecione uma opgao v
Situagdo Face ao Emprego * Selecione uma opgao v Data Inicio Situagio Face ao Emprego

-

Nivel de Qualificacio (ONQ) Selecione uma opgao v

£std a estudar ou a frequentar uma agio de

formagio *

Sim Nio

Informacdo do Participante até 4 Semanas apos terminar

Morada
Codigo Postal

Telefone

Email
Habilitagbes elecione uma oped v
Situagdo Face ao Emprego elecione uma opcd v
Nivel de Qualificacio (ONQ) elecione uma ope v

Estd a estudar ou a frequentar uma agio de

formagio
Sim Nio

Procura emprego apés terminada a

Participacio na operagio?
Sim Nio

Recebeu uma oferta de Emprego, Educagio
Continua, Oportunidade de Aprendizagem
ou EStagio apos terminada a participacao na

operagio?

Sim Nio

Situacao do Participante

Situacio do Participante- * | Selecione uma opgéo ¥

Selecione uma opgao

Datas relativas ao Estagio  Aprovado/Concluido

Reprovado
Data de Inicio Real
Em Estagio/Em Apoio

Fim Real
Desistente

A no considerar

As datas relativas ao Estagio/Apoio devem ser preenchidas com as datas do inicio do contrato ou do inicio dos
descontos para a Seguranga Social, no caso da criagdo do préprio emprego, do participante, harmonizadas com as
datas comunicadas para o inicio, quando aplicavel.

Datas relativas ao Estagio

Data de Inicio Real

Data de Fim Real
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Ao confirmar-se a informacgdo, para passar ao ecra seguinte, podem surgir mensagens de erro, as quais em regra
estdo escritas a encarnado. Correspondem a validagGes, para garantir a consisténcia da informagdo. Segue
exemplo:

Caracterizacao Emprego

0 campo Designagio da Entidade é de preenchimento obrigatério

0 campo Medida Ativa é de preenchimento obrigatério

v' 32passo — resumo dos dados inseridos

Findo o preenchimento dos dados do 12 participante, ao confirmar-se a informagdo, volta-se ao ecra
Pessoas, onde surge um resumo da informagdo inserida. Caso existam outros participantes, retoma-se o
processo em Inserir, caso contrario Confirmar para passar ao ecrd seguinte.

2.3. Conclusdo da Execucdo Fisica e Submissdo, quando necessario

Conforme alerta neste ecrd, a submissdo sé ocorre em PRI, ou seja, quando se pretende encerrar o ano civil, ou
quando se tem que apresentar o Saldo da operagdo. Ter em atengdo é muito importante. Evitam erros e atrasos!

2.4. Quando se deve apresentar um PRI ?

Quando existam contratos(descontos para SS no caso dos ENI)
iniciados em 2020, até 31 de mar¢o de 2021, o beneficiario esta

. Situacao do Participante
obrigado a apresentar o PRI de 2020.

Situacao do Participante: * | Em Estagio/Em Apoio ¥

Antes, porém, tem de submeter a execugdo fisica relativa a esse ano.
Isto significa que todos os participantes com execugdo no ano de 2021
tém de estar inseridos. Apés submissdo, ndo serd possivel a entidade Datas relativas ao Estagio
retificar os dados inseridos para esse ano (datas; estado do
participante). O exemplo lateral reflete um caso que exige PRI de
2020 Data de Fim Real 31-08-2018

Data de Inicio Real 16-11-2017

Ap0ds submissdo, o SIFSE devolve a informacdo que segue:

(Jmedidas Atwas) (Jentidades] (Tressoas) '\1 o)

O participante com o NIF 159395747 tem que estar “Aprovado”, “Reprovado”, “Desistente” ou "A nio considerar”

Submissao da Execucao Fisica

1: A submissdo so é necessaria caso pretenda encerrar o ano (PRI) ou encerrar a operagao (Saldo Final). No caso da execucao fisica 1
apenas a um pedido de reembolso ndao devera confirmar este ecra.

2. Os dados submetidos deverao estar completos considerando que nao poderao ser acrescidas novas atividades ou participantes n

reportado.
Ano Data Submissao Execucao Fisica
2021 19-01-2022
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Nota: No exemplo anterior, quando se esta a submeter a execucao fisica surgem mensagens de alerta,
porém, escritas a encarnado. Isto significa que o SIFSE esta ja a proceder a validag6es para o ano
seguinte ao da submissdo, chamando a atencéo para o preenchimento correto de alguns campos.
Nao interferem com a submisséo.

3. Execugdo financeira

Execugdo financeira: Os custos elegiveis de uma operacao financiada na modalidade de custos reais
correspondem a despesa realizadas desde que comprovadas pelo respetivo pagamento. Os custos
elegiveis de uma operagdo na modalidade de OCS — Opgdo de custos simplificados sdo calculados de
acordo com um método pré-definido com base nas outras despesas (caso das taxas fixas). Nesta
componente os documentos comprovativos das despesas efetuadas ndo tém que ser submetidos a
AG para efeito do financiamento comunitario. As entidades tém contudo que salvaguardar a
conservagao dos bens , ou evidéncias da prestagdo de servicos, que poderdo ser objecto de
verificagdo, designadamente no local. Acresce que os comprovativos destas despesas poderdo ser
auditadas por organismos com competéncias especificas (v.g. Administragdo Tributaria), ndo ficando,
por isso, as entidades libertas da sua posse e contabilizacdo, independentemente do valor que
assumam.

O apuramento e validagdo da execucgdo financeira de uma operagdo é efetuado através da analise
dos pedidos de pagamento apresentados pela entidade (beneficiario), que na componente dos
custos reais sdo suportados por um conjunto de documentos (recibos, extractos bancario, guias da
SS) e na componente taxa fixa pela verificagdo do célculo dessa taxa.

3.1. Periodo a que respeita a despesa num Pedido de Reembolso

Periodicidade: No SIFSE, por defeito aparece 2 meses como periodo para prestacdo de contas.
Contudo, o periodo minimo recomendado pelo Aviso sdo 3 meses. Pode inscrever-se um periodo
superior. Por uma questdo de celeridade na analise da despesa, existe, contudo, vantagem em
necessidades de tesouraria das entidades. Essa dilagdo do prazo ndo pode ser superior a 12 meses.
Ndo serdo aceites reembolsos que reportem apenas um més de despesa, exceto se corresponder ao
ultimo més anterior a data de reporte do pedido de reembolso intermédio.

3.2. Tipos de Reembolsos
Concluida o preenchimento da execucao fisica, deve passar-se a execuc¢do financeira, através da selegdo de:

o Reembolso —no caso de presta¢do de contas ao longo do ano civil

o Reembolso intermédio — no caso de a prestagdo de contas corresponder ao encerramento do ano civil.
Sempre que findar um ano civil, a operagdo carece da apresentacdo de um reembolso intermédio, cf. 2 4
do art.2 122 da Portaria n.2 97-A/2015, de 30 de margo, na sua atual redacgdo. Este Reembolso Intermédio
deve ser apresentado até 31 de margo.

o Saldo —no encerramento da operacdo, cf. alinea c) , n2 7, art.2 252 dos DL 159/2014, de 27 de outubro.

Reembolsos

Montante
acum:

Montante declarado
acumulado

Montante aprovado em
candidatura

Data de Reporte da
Despesa

Reemboiso

Identificacao

Reemboliso Intermédio

Nao existem itens para visualizar
Saldo

Ao selecionar-se a op¢do de reembolso, abre-se o ecra que segue.
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Identificagdo
eda
Mi
Pedido do Reembolso
Nimero/Ano 2020 Data da Despesa Data da Submissio

Situagdo em termos de Contratagao Pablica

A entidade esti abrangida pela legislagio nacional relativa A contratagio piblica, nos termos definidos no Cadigo dos Contratos Piblicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Sim @ N3o

Janeiro?

Identificagdo do Periodo do Pedido de Reembolso

Relativo ao periodo 01-03-202 5 - 2020

No espago dedicado a “Identificagdo do Periodo do Pedido de Reembolso” aparece preenchida no 12 campo com a data de
inicio da operagdo, ou com o dia seguinte ao do ultimo Reembolso. O 22 campo esta editavel para ser preenchido
com a data limite da prestagao de contas.

A data a preencher é o ultimo dia do més de reporte. No encerramento da operagdo a data corresponde a data de

fim real do ultimo participante (ou a data da ultima despesa realizada no ambito da operacgéo).

v Passando ao ecr3 da despesa:

([raenineacio) ([evecueso rves) espessd) ([recenes) ([eecucso rmncena) (v submessie) [rmostgens) [ocamentor) (Jsaommsao)

Caracterizaciao

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) para a importacao de Despesas clique aqui

Lista de Documentos

Numero de Reembolso ado v
Ordenagio por Selecione uma opgdo ¥ || Selecione uma opgao ¥
Sub-Rubrica Selecione uma opgao v

Nimero do Documento de despesa
Valor Imputado entre e
Data do Documento de despesa entre e
NIF do Fornecedor

Nimero de documentos a Inserir 2

o Fage Valor Total
Sub-Rubrica Dana % Documento:| N3 Documento Fornecedor |NIF Parceiro/Beneficiario| Descricao da Despesa do X Valor _%
Documento de Despesa | de Pagamento DOCiento imputado | imp.

Nao existem itens para visualizar

v" Os campos a preencher por documento, s30 0s que seguem:

1 . ~ P
As datas constantes nas imagens do documento sdo meramente exemplificativas
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Fundos Europeus
Estruturals e de
Investimento

Identificagao do Par
NIF

Sub-Rubrica

N° Conta Contab. Geral

ceiro:

Selecione uma opgac

N Langamento Contab. Geral

N” do Processo Interno

Descricdo da Despesa

Documento Comprovativo

da Despesa
N" Documento
Data

Tipo Documento Despesa

Selecione uma opgao ¥

Documento Comprovativo

de Pagamento
N°® Documento
Data

Tipo Documento Pagamento

Identificagao do
Fornecedor:

Estrangeiro

NIF

Denominagio

Selecione uma opgio ¥

Estrangeiro

(selecione esta opcao se o Fornecedor for

estrangeiro)

Valor do Documento 0.00€
Valor Imputado ao Reembolso 0.00€
v' Aspetos a considerar:
Sub-Rubrica Selecione uma opgao v

N* Conta Contab. Geral
N* Lancamento Contab. Geral
N* do Processo Interno

Descrigio da Despesa

Documento Comprovativo
da Despesa

N° Documento
Data

Tipo Documento Despesa

Documento Comprovativo
de Pagamento

N* Documento

Data

Tipo Documento Pagamento

Documento Comprovativo
de Pagamento

N® Documento
Data

1ipo Documento Pagamento

Identificacao do
Fornecedor:

At e um documeto comproral de despesa tem que s anero u gl dla e fim o periodo d eporte doreembolo.
A e um documento comprovtiv depagamento ten que s aneror o il dtade fim o perodo e epote doreembolo.

Apoio & Criagao do Proprio Emprego

Apoios diretos a Contratagao

[ Selecione uma opgao v |
Amortizagao
Fatura
Fatura Recibo

Outro

Recibo

Recibo v
Seleccione uma opgao
Recibo

Transferéncia Bancaria

0.00%

Sub-rubricas
Escolher aquela que corresponda a natureza do participante:
empresario, ou contratado

Tipo de documento Despesa:
e Recibo- tratando-se de remunerag¢des
e Outro — encargos sociais obrigatérios

Tipo documento de Pagamento:
e Recibo e transferéncia bancdria — tratando-se de
remuneracgoes
e Transferénciabancaria—tratando-se da SSd

A despesa com os participantes tém de estar executada e paga
quando sujeita a financiamento. Esta mensagem de erro
identifica que foram imputados documentos que ndo cumprem
as regras

1 . ~ P
As datas constantes nas imagens do documento sdo meramente exemplificativas
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Concluida a insergdo dos documentos de despesa, deve passar-se ao ecrd da pré-submissdo, momento em que é
gerada a amostra. Tratando-se de um reembolso com um n2 de documentos inferior a 30, todos os documentos

integrardao a amostra.

([oemmcacae) ([oeecocsa rvea) ([oespesa) ([recenas) ([eeecucsa rmamcens) e -savmrssae) ([rmosaens) ([oocamentos) ([sebmrssie)

Reembolso

Nimero/Ano 7

Geracdo da Amostra

Data da Despesa

Data da Submissio

Data de Geragio da Amostra 18

Encerrar Reembolso
para Gerar Amostra

(Jiseneacio) (Jxecucao rimcs) ([oespesss) (Jrece

) () ([

Satmssic) [ mosagens) [pocemenon) ([soimeec)

Unitarias | Reais

Lista de Documentos

Ordenagio por

Sub-Rubrica v
Nimero do Documento de despesa

Valor Imputado entre e

Data do Documento de despesa entre e

N®
Documento
de Despesa

Data

Sub-Rubrica
Documento

P.

Apoio a 25 | 10 10 196073448 501442600 remuneracoes 600.00 100.00
Criacao do 2017 Josefina €
Proprio
Emprego
612 514468840 rem 650.00 00
€

Documento

N®

Fornecedor
de

agamento

NIF

s ica d
Parceiro/Benefidirio [Pt>C'1a0 da Despesa

Valor
mputado

% imp.

Documento

Listagem

Ao ser gerada a amostra, o SIFSE cria um espaco para a insercdo (upload) de documentos [#], os quais devem ser

zipados.

Indique a localizacao do ficheiro

Escolher Ficheiros !

[ Cottmer ]

N®
Data
Documento

Sub-Rubrica
Documento
de Despesa

Documento

lone uma opglo

N

Fornecedor
de

ione uma opgao ¥

v

NIF

Parceiro/Beneficiario DECHCIO SxLEDE

Valor
imputado

% imp.

Documento |
| Listagem

Apoio a

Criacao do

Proprio

Emprego

Pagamento |

Josefina

remuneracoes

1 . ~ P
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v' Ao proceder-se a inser¢3o de documentos, os mesmos aparecem referenciados na coluna “Documento”. Ndo é
possivel submeter o reembolso se ndo tiver sido efetuado o upload de todos osdocumentos.

o N®
Data N Documento NIF Descricao da Valor
Sub-Rubrica Documento < Documento
Documento de Parceiro/Beneficiario Despesa imputado
de Despesa
Pagamento

Apoio a 25-11 10 10 196073448 501442600 remuneragées 600.00 100.00 Of_AP_SI2E_000031 o %
Criacdo do 2017 Josefina €

Proprio

Emprego

Apoios 25-11 12 612 149932030 514468840 remuneracoées 650.00 100.00 Of_AP_SI2E_000039 1 # x

diretos a 2017 Rui Rosa ©

Contratacao

15108 p. ' N/A N/A

v Concluido o processo deve submeter-se o reembolso, como segue:

Reembolso
Nimero/Ano 17  Data da Despesa 1-2017 Data da Submiss3o
Submissao
N* TO( 123456
fe Submissao do Reembolso 8
Ofs) Subscrtor(es) declaraim)
& Confumo a aceitacdo das condigbes apresentadas
x| J J
Submissdo concluida, surge a mensagem seguinte:
Em Execucao - A Aguardar Autorizacao para Emissao 1°  organismo .
Estado da Operacio i 3 Nome Entidade
adiant. Intermédio
Estado do
Amostra Gerada
Reembolso:
Reembolso:

O pedido de reembolso foi submetido com sucesso.

Para cumprimento das regras de comunicagdo a que esta obrigado, deve o beneficiario consultar o Guia de
Informacdo e Comunicagdo disponivel no site do POR Lisboa 2020 (https://lisboa.portugal2020.pt/).
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